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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

Nr. Elementeprivind Numelesi Functia Data Semnatura
crt. responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Barcuteanu Responsabilproiect | 10.10.2025
Anca Simina
1.2. | Verificat Deceanu Director adjunct 15.10.2025
Daniela
1.3. | Aprobat Tamaian Director 15.10.2025
Tudor
2. Lista cuprinzand persoanele carora li se difuzeaza procedura
Scopul | Ex. | Compartiment Functia Numesi Data Semnitura
Difuzarii | nr. Prenume primirii
2.1. |Aprobare [L Management Director Tamaian 15.10.2025
Tudor
2.2. |Aplicare P Echipaproiect  |Responsabilpr [Barcuteanu | 20.10.2025
piect ,Anca Simina
2.3. [Informare 3 Echipaproiect  |[Responsabildi [Tamaian 20.10.2025
seminare Tudor
2.4. |Verificare @ Management Director Deceanu 15.10.2025
adjunct Daniela
2.5. [Evidenta B Secretariat Secretarsef  [BufteaAnuta | 22.10.2025
2.6. [Arhivare 6 Secretariat Secretarsef  [BufteaAnuta | 24.10.2025
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3.Scopul procedurii operationale:

1.

Selectarea obiectiva, transparentd si nediscriminatorie a persoanelor apartindnd grupului
tinta in cadrul proiectului ,,Abilitati moderne” KA122-VET-000333769

Informarea tuturor actorilor scolii (comisia de selectie, diriginti, profesori de
specialitate, elevi, parinti) cu privire la activitatea de selectie pentru constituirea
membrilor grupului tintd in cadrul proiectului Erasmus+, Actiunea KA122-VET

Stabilirea etapelor procesului de selectie

4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

1.

Prezenta procedurase aplica de catre Liceul Tehnologic,,Anghel Saligny” Baia Mare si
este dusd la indeplinire de cdtre Comisia de selectie constituitd prin decizia directorului
institutiei.

Prin aplicarea prezentei proceduri vor fi selectati elevii care vor participa la programul de
mobilitate pentru formare profesionald din cadrul proiectului mentionat, respectiv la
stagiul de practica de 3 saptamani care va avea loc la centrul Vitalis Gut Wehlitz, din
Germania.

Prin aplicarea prezentei proceduri, vor fi selectati:

* 30 participanti la mobilitatile Erasmus+ ( stagii de practica Erasmus+) de scurta durata

* 6 elevi cu statut de rezerva

5. Documentatia aplicabila procedurii operationale

Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:

Ghidul programului Erasmus +, 2025

Formularul de candidaturd depus de Liceul Tehnologic,,Anghel Saligny” Baia Mare
pentru proiectul nr. 2025-1-RO01-KA122-VET-000333769

Contractul de finantare al proiectuluinr. 2025-1-RO01-KA122-VET-000333769si
anexele sale

6. Descrierea procedurii operationale

1.Selectia participantilor se face prin concurs, cu evitarea conflictului de interese si respectarea
prevederile legislatiei in vigoare cu privire la egalitatea de sanse si de gen.

2. Selectia participantilor se va realiza de cdtre comisia de selectie constituita prin decizie interna
a directorului care isi desfiasoard activitatea conform prevederilor procedurii procesului de
selectie.

Comisia de selectie aprobata prin decizia directorului scolii este formata din:
Presedinte

3 profesori diriginti

1 secretar

Atributiile comisiei de selectie:

verifica dosarele de candidatura
elaboreaza criteriile de selectie
afiseaza rezultatele.
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3.Selectia participantilor va fi anuntata public cu 10 zile nainte de derularea acesteia, printr-un
anunt public ce va contine:
o criterii de selectie
o data concursului de dosare
o data contestatiilor
o data afisarii rezultatelor finale.
4.1n anul scolar 2025-2026vor fi selectatielevii din urmitoarele domenii de formare profesionali-
calificari profesionale de nivel 4 dinclasaa X a :
» Tehnician desenator pentru constructii si instalatii- 10 elevi (mobilitate intre
27.04.2026-15.05.2026)
» Tehnician in instalatii electrice - 10 elevi ( mobilitate intre 27.04.2026-15.05.2026)
» Tehnician mecatronist+ technicianprelucrari pe masini cu comanda numerica- 10
elevi ( mobilitate intre 27.04.2026-15.05.2026)

5. Criterii de eligibilitate a candidatilor:

Pentru a putea candida:pentru unul dintre cele 30 de locuri disponibile la mobilitatile de
SCURTA DURATA, elevii trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii:

a) candidatul trebuie sa fie elev alLiceului Tehnologic ,,Anghel Saligny”si sa-si pastreze statul de
elev pana la incheierea anului scolar 2025-2026;

b) candidatul trebuie sa fie inmatriculat in anul scolar 2025-2026 in clasa a X-a,in invatamantul
liceal tehnologic, nivel 4 de calificare, la specializarile mentionate la pct.4;

c) candidatul nu a mai beneficiat/beneficiaza de alta finantare a UE din alte proiecte pentru
efectuarea stagiului de practica

d) candidatul sa aiba dosarul de candidatura complet si corect intocmit.

e) candidatul sa cunoasca limba engleza

f) candidatul sa nu aiba probleme majore de disciplina

Profilul participantului cautat :

In alcatuirea dosarului de candidaturi, fiecare elev va avea in vedere faptul ci trebuie si
dovedeasca, facand referire la activitatile si rezultatele sale anterioare, ca dispune de cat mai
multe calitati/ caracteristici care il fac compatibil cu urmatorul profil de participant:

- manifestd interes pentru dezvoltarea personala si profesionala;

- dispune de motivatie pentru a participa la o experientd de munca si formare profesionald in alta
tara europeana;

- are disponibilitate ridicata pentru plasament la locul de munca si dorinta explicitd de a Invata
prin munca;

- este sociabil, tolerant si manifesta dorinta de implicare, adaptabilitate si flexibilitate, comunicare
si colaborare 1n echipa;

- este caracterizat de seriozitate, demonstrata prin respect fatd de programul scolar si purtare
exemplara pe durata scolarizarii;

- este dinamic, deschis catre experientele de invdtare si a manifestat constant interes pentru
implicarea 1n activitati extracurriculare, competitii scolare si extrascolare;

- are o capacitate de a utiliza limba engleza in comunicare;

- are disponibilitate de a invata notiuni elementare pentru comunicarea in limba engleza;

- are disponibilitate pentru implicarea Tn toate etapele pregatitoare ale mobilitatii;

- are disponibilitate pentru implicarea ulterioara in actiuni de diseminare a experientelor de
invatare-formare la care a participat in cadrul proiectului;
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- este interesat de eventualitatea dezvoltarii unei cariere in domeniul de calificare.

Candidatul care indeplineste toate conditiile de eligibilitate precizate in sectiunea 5 (a-f) —va primi
calificativul Admis/ Respins;

6. Criterii de selectie a candidatilor:

A. Competente lingvistice - limba engleza — punctaj acordat pentru rezultatele obtinute la limba
engleza in anul scolar anterior (10 puncte maxim);

B. Competente de specialitate (profesionale) — punctaj acordat pentru rezultatele obtinute la
disciplinele de specialitate si la practica comasata in anul scolar anterior (10 puncte + 50 puncte
maxim) ;

C. Competente sociale -punctaj acordat pentru media la purtare obtinuta in anul scolar anterior
(20 puncte maxim);

D. Competente transversale — punctaj acordat pentru media generaldobtinutd in anul scolar
anterior (10 puncte).

Aceste criterii si punctajele aferente se regasesc in fisa cu criteriile de selectie din anexe.

Pentru fiecare candidat, se au in vedere urmatoarele aspecte:

e) prezintd calitati morale si de comportament care ii permit colaborarea in echipd, adaptarea la
locul de munca, prestarea unei munci voluntare, indeplinirea sarcinilor de lucru, respectarea
normelor de securitate pe durata cdlatoriei si a mobilitatii externe, adaptarea si lucrul intr-un
mediu intercultural — evaluate pe baza datelor consemnate de candidati in Scrisoarea de motivatie
si in CV-ul Europass;

f) candidatul a declarat/dovedit prin continutul dosarului de candidatura cd are un interes crescut
pentru a dezvolta la finalul studiilor o cariera in domeniul de calificare;

g) candidatul a declarat/dovedit in continutul dosarului de candidatura disponibilitatea de a se
implica in toate etapele proiectului;

h) candidatul a declarat/dovedit in continutul dosarului de candidatura disponibilitatea si
capacitatea de a invata notiuni elementare pentru comunicarea in limba Straina;

1) candidatul a declarat/dovedit in continutul dosarului de candidaturd disponibilitatea si
capacitatea de a se implica in toate etapele de pregatire a mobilitatii;

j) candidatul a declarat/dovedit in continutul dosarului de candidaturd disponibilitatea si
capacitatea de a se implica dupa mobilitate in actiuni de diseminare a experientelor de invatare-
formare la care a participat in cadrul proiectului;

k) candidatul a depus dosarul de candidaturd complet, in conformitate cu sectiunea 5 (a-f) din
prezenta procedura;

7. Criterii de departajare:

Tn cazul in care vor exista punctaje egale, se va organiza un test de limba englezi, pentru
departajare.

8. Continutul dosarului de candidatura:

1. Cerere/ Formular de inscrieredisponibila la adresa:www.asalignybm.tpsvision.ro, listat

2. CV Europass 1in limba romana completat si listat de pe site-ul oficial
Europass,https://europa.eu/europass/eportfolio/screen/cv-
editor?lang=ro&previous=https://europa.eu/europass/en

3. scrisoare de intentie care sd contind motivarea dorintei de participare, obiectivele de formare
urmarite si rezultatele asteptate;

4. Acord scris al parintilor cu privire la participarea la proiect -in cazul elevilor minori (Anexa 2).
5. Copie xerox (lizibild) dupa CI candidat.
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7. Adeverinta medicala eliberatd de medicul de familie care sd ateste ca este clinic sanatos si apt
pentru a calatori si a desfasura stagiul de pregatire practica
8. Adeverinta elev, clasa, calificarea eliberata de secretariatul liceului.

IMPORTANT : Documentele vor fi realizate intr-un singur exemplar si vor fi introduse, in
ordinea prezentata mai sus, intr-un dosar. Orice informatie eronata sau predarea unui dosar
incomplet vor duce la eliminarea candidatului.

9. Etapele si termenele procesului de selectie

1)Informare elevi si afisare anunt concurs de selectie din data de 17 octombrie 2025 (eveniment
Erasmus Days) pana la 17 noiembrie 2025- informatii pe site-ul scolii , pe Classroom grupuri
tinta vizate, discutii cu parintii claselor vizate;

2) Publicarea Procedurii si a formularelor de candidatura necesare, in anexe(din 24 octombrie
2025) ;

3) Depunerea dosarclor de candidatura: 20 octombrie 2025- 20 noiembrie 2025 (Dosarele se
Tnregistreaza la secretariat, cu numar de nregistrare);

4) Verificarea eligibilitatiii dosarelor de candidaturasi validarea-afisarea listei candidatilor
eligibili( info. pe site-ul scolii , pe classroom grupuri tinta vizate): 21 noiembrie 2025-28
noiembrie 2025;

5). Organizarea examenului de limba engleza, pentru departajare (daca este cazul) (2-3 decembrie
2025);

6). Afisarea rezultatelor procesului de evaluare (5 decembrie 2025);

7) Depunerea eventualelor contestatii (8 decembrie 2025);

8). Analiza si solutionarea contestatiilor ( 9-12decembrie 2025);

9). Afisarea rezultatelor finale (15 decembrie 2025).

lerarhizarea candidatilor se face in functie de punctajul final obtinut dupa evaluarea dosarului. In
caz de egalitate la punctaj,se va organiza o proba de limba engleza, pentru departajare — precizata
mai sus.

Confirmarea rezultatelor selectei este tacita. Daca un candidat intdimpina probleme in timpul
probelor sau dupa selectare, redistribuirea locurilor disponibile se face intre candidatii aflati pe
lista de rezerve in ordinea strict descrescatoare a mediilor.

10. Observatii referitoare la retragerea unui participant selectat

A) Orice modificare adusd in lista de beneficiari dupa etapa de Contractare si dupa efectuarea
cheltuielilor pentru mobilitate atrage dupa sine scaderea calitativa a pregatirii pentru mobilitate si
pierderi financiare. Din acest motiv, odatd acceptat in aceastd lista, orice elev trebuie sa
dovedeasca seriozitate in ceea ce priveste utilizarea locului alocat.

B) Dupa finalizarea procesului de selectie va avea loc etapa de semnare a contractelor pentru
efectuarea stagiului de practica. Dupa incheierea Contractului, intelegerea dintre beneficiar si
institutia de trimitere devine definitiva.

(). Conditii si consecinte ale operarii de modificari in grupul de beneficiari:

1. In cazul retragerii unui beneficiar selectat sau in cazul aparitiei unei situatii de fortd majora care
face un participant indisponibil pentru mobilitate, acesta va fi inlocuit, in cel mai scurt timp, cu
una dintre rezerve. Prioritatea accesului unei rezerve la locul rdmas disponibil se stabileste in
ordinea descrescdtoare a punctajului obtinut in urma procesului de selectie.

2. Retragerea unui beneficiar nu se poate produce dupa ce acesta a semnat Contractul cu
institutia de trimitere si dupa ce au fost avansate cheltuieli de realizare a mobilitatii, cu
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exceptia cazului in care a intervenit o situatie de fortd majora si existd un motiv obiectiv care a
provocat retragerea.

3. Orice situatie de fortd majora care duce la retragerea unui elev din grupul de beneficiari directi
trebuie adusd la cunostinta Comisiei imediat dupa aparitia cauzei declansatoare si imediat dupa
luarea deciziei de retragere, pentru a permite Comisiei activarea in timp util a unei persoane de pe
lista de rezerva.

4. Pentru situatia mentionatd la punctul 3, indisponibilitatea participantului pentru mobilitate
trebuie doveditd cu documente justificative (adeverinte medicale etc.).

D. In cazul in care nu se reuseste inlocuirea unui participant retras cu una dintre rezerve, exista
riscul imputarii, partiale sau totale, a cheltuielilor realizate pana in acel moment pentru
beneficiarul respectiv

11. Contestatii

1. Eventualele contestatii privind rezultatele procesului de selectie vor fi depuse/ transmise la data
precizatd in calendarul selectiei, la secretariatul liceului.

2. Dovezile de la Dosarul de candidatura nu pot fi actualizate/modificate dupd termenul de
depunere a dosarelor, cu atat mai putin dupd concurs, in etapa de contestatii.

3. Decizia de solutionare a contestatiei este definitiva.

12. Masuri de management al riscului in procesul de selectie

1. Selectia se va realiza cu respectarea principiului evitarii conflictului de interese. In acest sens,
orice conflict de interese trebuie adus la cunostinta coordonatorului de proiect anterior inceperii
evaludrii propriu-zise a candidaturilor.

2. Comisia poate prelungi/ modifica termenele din calendarul de selectie, cu conditia de a informa
in timp util persoanele din grupul tinta.

3. In cazul in care dupa incheierea selectiei raman locuri neocupate pe lista participantilor la
stagiul de practica, Comisia va organiza un nou concurs de selectie.

13. Dispozitii finale

1. Procedura va fi publicata pe site-ul liceului , pentru a fi la dispozitia persoanelor interesate de
selectie, cel mai tarziu la data de 27 octombrie 2025.

2. Prezenta procedura este valabila la nivelul liceului pana la data de 30 august 2026, in contextul
implementarii proiectului.

3. Procedura are atasate urmatoarele Anexe, pe care candidatii trebuie sa le aiba in

vedere la inscriere:

Anexa 1 - Formular de inscriere

Anexa 2 - Acord parental pentru participarea la proiect
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ANEXE
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Programul Erasmus+, 2021 — 2027

Tipul proiectului: Actiunea cheie KA122 — VET - Short-termprojects for mobility of learnersand staff
in vocationaleducationand training

Beneficiar: Liceul Tehnologic,,Anghel Saligny”

Numirul de referinta al proiectului: 2025-1-RO01-KA122-VET-000333769

Titlul proiectului: Abilitati moderne

Anexa 1

FORMULAR DE INSCRIERE

Domnule DIRECTOR,

] 0157 =T 1 4 T L | , cu domiciliul n
localitatea.........ccoveeeevieiececiie e B 1 R , Nro..... , bl...... , SC....... ,
et....., ap....., legitimat cu C.l seria......... , 1] ORURR :
CNP..ooc e el , e-mail.............

elev in clasa a X-a, profil tehnic, specializarea Tehnician desenator in constructii si
instalatii/Technician Tn instalatii electrice/Tehnician mecatronist/ Technician operator pe masini
cu comanda numericadin cadrul Liceului Tehnologic,,Anghel Saligny”, va rog sa-mi aprobati
participarea la concursul de selectie in vederea efectudrii stagiului de pregatire practica de
specialitate in cadrul proiectului “Abilitati moderne”, cu codul de identificare nr. 2025-1-RO01-
KA122-VET-000333769, finantat prin programul Erasmus+,Actiunea cheie KA122 VET.

Declar ca am aflat toate informatiile referitoare la calendarul selectiei, procedura de
selectie de pe pagina web a unitatii de invatamantwww.asalignybm.tpsvision.rosi daca voi fi
selectat sau rezerva,ma angajez sa particip la toate activitatile fixate in proiect Sisa respect
termenele contractuale communicate de echipa de proiect. In caz contrar am luat la cunostinta ca
pot fi exclus din lista titularilor de mobilitate sau lista de reservefara nici un preaviz.

Declar ca sunt de acord cu conditiile prezentei selectii si cu prelucrarea datelor cu caracter
personal inclusiv a celor cu caracter special prevazute in Regulament nr.679/27.04.2016 adoptat
de Parlamentul European si Consiliul Uniunii Europene precum si a imaginii personale in scopul
derulariimobilitatii in cadrul proiectului mentionat mai sus.

Data Semnatura
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Programul Erasmus+, 2021 — 2027

Tipul proiectului: Actiunea cheie KA122 — VET - Short-termprojects for mobility of learners and staff
in vocational education and training

Beneficiar: Liceul Tehnologic ,,Anghel Saligny”

Numarul de referinta al proiectului: 2025-1-RO01-KA122-VET-000333769

Titlul proiectului: Abilitati moderne

Anexa 2

ACORD PARENTAL

SUDbSEMNATUI(Q),  ceevveeeiie e e ,
identificat prin C.I. seria .......... ,  NUMAr ..o, , parinte/tutore al elevului
....................................................................................................... , din cadrul Liceului
Tehnologic,,Anghel Saligny”,clasa  ....ccooeeeiiiennn, : domiciliat n localitatea
..................................... , strada .. TR RTRPPPIINS i) EFPRRTUIE o) INVEUURIIE. NI <. &
...... ,ap .o jud. oo telefon sunt de acord ca fiul / fiica mea sa

participe la concursul de selectiesi la act1v1ta‘;ﬂedesfasurateln cadrul proiectului “ Abilitati
moderne” , cu codul de identificare nr. 2025-1-RO01-KA122-VET-000333769,finantat prin
programul Erasmus+, Actiunea cheie KA122 VET.

Prenume si nume parinte, Data
Semnatura
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"ANGHEL SALIGNY”
BAIA MARE
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9 MINISTERUL EDUCATIEI §l1 CERCETARII

Programul Erasmus+, 2021 — 2027

Tipul proiectului: Actiunea cheie KA122 — VET - Short-termprojects for mobility of learnersand staff
in vocationaleducationand training

Beneficiar: Liceul Tehnologic ,,Anghel Saligny”

Numirul de referinta al proiectului: 2025-1-RO01-KA122-VET-000333769

Titlul proiectului: Abilitati moderne

Nr. inreg. /

MODEL -LISTA REZULTATE FINALE SELECTIE

Calificarea profesionala

Nr.crt. | NUME. PRENUME REZULTAT

1 (in ordine alfabetica) Admis

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12 (in ordine descrescatoare a punctajului) P
Presedinte comisie selectie, Secretar comisie selectie,

Membrii comisiei de selectie,
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I MARAMURES J§ MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARII

MODEL - PROCES VERBAL SELECTIE

Incheiat AStAZL, .vovevoveeeeeeeeeeeeeeeeeenen cu ocazia selectiei elevilor din cadrul Liceului
Tehnologic Anghel Saligny care doresc sa participe la activitatile de mobilitate desfasurate in
cadrul proiectului |” Abilitati moderne”nr.2025-1-RO01-KA122-VET-000333769. Au fost
analizate un numar de dosare ale candidatilor. Punctajele obtinute de candidati sunt
prezentate in tabelul urmator.

Nr. Numele si prenumele | Calificarea/Clasa | Nota finala Rezultat
Crt. | candidatului

1. | Se vor trece candidatii Admis/Rezerva/Respins
in ordine alfabetica
2.
3.
Presedinte comisie selectie, Secretar comisie selectie,

Membrii comisiei de selectie,
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IL|CEUL TEHNOLOGIC
"ANGHEL SALIGNY”
BAIA MARE

| MARAMURES

| MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

Programul Erasmus+, 2021 — 2027
Tipul proiectului: Actiunea cheie KA122 — VET - Short-termprojects for mobility of learnersand staff

in vocationaleducationand training

Beneficiar: Liceul Tehnologic ,,Anghel Saligny”
Numirul de referinta al proiectului: 2025-1-RO01-KA122-VET-000333769
Titlul proiectului: Abilitati moderne

PROCES VERBAL DE VERIFICARE A DOSARELOR

Incheiat astazi, ......cccccccceeen...

dupa verificarea dosarelor de candidatura depuse de catreelevii

care doresc sa participe la activitatile de mobilitate desfasurate in cadrul proiectului » Abilitati
moderne”2025-1-R0O01-KA122-VET-000333769,finantat de Uniunea Europeana.

Mentionam ca au fost inregistrate ................. dosare ale candidatilor pentru mobilitatile din acest
proiect din care .............. sunt eligibile (indeplinesc conditiile eliminatorii) si intrd in procesul de selectie
propriu-zis, iar .............. sunt respinse.

Situatia verificarii dosarelor este prezentata in tabelul de mai jos.

Nr. ¢l Numele candidatului | Eligibilitate Observatii in cazul respingeriirii
1. Se vor trece candidatii in| Se va trece, dupa caz, DA/NU Lista de documente lipsa sau incorect
ordine alfabetica completate

Presedinte comisie selectie,

Membrii comisiei de selectie,
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s II.lCEUL TEHNOLOGIC

"ANGHEL SALIGNY”
BAIA MARE
| MARAMURES

GRAFICUL DESFASURARII CONCURSULUI DE SELECTIE:

. MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

Informarea elevilor si afisare concurs de selectie

17.10.2025- 17.11.2025

Publicarea Procedurii si formularelor de candidatura necesare

24.10.2025

Depunerea dosarelor candidatilor la secretariat

Dosarele se inregistreaza la secretariat cu numar de inregistrare

20.10.2025- 20.11.2025

Verificarea eligibilitatiii dosarelor de candidatura si
validarea-afisarea listei candidatilor eligibili(info. pe site-ul

scolii , pe Trellosi Classroom-grupuri tinta vizate )

21.11.2025-28.11.2025

Organizarea examenului de limba englezi pentru departajare

02.12.2025- 03.12.2025

Centralizarea datelor si stabilirea punctajelor individuale

04.12.2025- 05.12.2025

finale.

Afisarea rezultatelor procesului de evaluare 08.12.2025
Depunerea si solutionarea contestatiilor 09.12.2025
Afisare rezultate finale 15.12.2025

Informatii referitoare la documente la:

e pagina web a beneficiarului www.asalignybm.tpsvision.ro

e avizierul proiectului din unitateascolara
e Trello: https://trello.com/c/tUDUrQ0I

e Classroom: https://classroom.google.com/c/ODAONTM4MzEzNjl2?2cjc=Ikhvsa4dm

RESPONSABIL PROIECT,
Prof. Barcuteanu Anca Simina

A
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