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Nr. 1792/07.11.2023 Aprobat in Consiliu de Administratie din 09.11.2023

PROPUNEREA CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE AL

Colegiului Tehnic “Anghel Saligny” Baia Mare privind organizarea si desfasurarea concursului
de ocupare a postului contractual, vacant, perioadi nedeterminata de
ADMINISTRATOR PATRIMONIU- 1 post

FISA DE POST corespunzitoare funcjiei contractuale vacante — administrator patrimoniu se anexeaza
prezentei propuneri si este intocmitd In temeiul Legii invagimantului preuniversitar nr. 198/2023. a
Legii nr. 53/2003 de aprobare a Codului Muncii cu completirile si modificarile ulterioare, Ordinul nr.
600/2018 al Secretarului General al Guvernului pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial
al entitatilor publice, Hotdrdrea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind organizarea $i dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice.

BIBLIOGRAFIA

Legea Educatiei Nationale nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare:

O.M.E. nr. 4183/2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a vnitétilor
de invitdmant prauniversitar;

HOTARAREA Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice:

LEGEA nr. 54 din 8 iulie 1994 pentru modificarea unor prevederi din Legea nr.22/1969 privind
angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor
agentilor economici. autoritégilor sau institutiilor publice. cu modificari i completari ulterioare;

LEGEA. nr. 53/2003. Codul Muncii cu modificari si completari ulterioare:

LEGEA nr. 98/2016, privind achizitiile publice, cu modificéri si completari ulterioare;
LEGEA nr. 319/2006, Legea securitajii si sanatatii in munca, cu modificari si completdri ulterioare;

HOTARAREA Guvernului nr. 1425 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a pres ederilor
Legii securitdtii si sanatatii in munca nr. 319/2006,

LEGEA nr. 307/2003. privind apérarea impotriva incendiilor, cu modificari si completéri ulterioare:

_LEGEA nr. 333/2003, privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu

modificéri si completari ulterioare;

_ORDIN Administatie Publici nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al

entitatilor publice, cu modificéri §i completéri ulterioare:

HOTARAREA Guvernului nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;
_ORDIN M.E.P. rir. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile:
_ORDIN nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarca si efectuarea inventarierii

elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

. Regulamentul de ordine interioara al Colegiului Tehnic “Anghel Saligny” Baia Mare.
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TEMATICA CONCURSULUI

L Organizarea si functionarea unitatilor de invatamant preuniversitar, personalului unitéfilor de
invatamant, raspunderea disciplinara a personalului;

2. Structura, organizarea §i responsabilitdtile personalului  didactic auxiliar si  nedidactic,
compartimentului administrativ — organizare si responsabilitéti:

3. Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii;

4, Atributiile principale ale gestionarului, condifii privind angajarea gestionarilor. raspunderea penald

si civila a gestionarului;

. 8 Norme generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile:

6. Norme specifice de utilizare a documentelor financiar-contabile:

T Elemente obligatorii pe care trebuie sa le con{ind documentele financia-contabile:

8. Modul de realizare a achizitiilor publice, proceduri de atribuire a contractelor de achizitie publica:
9 Obligatiile angajatorilor. obligatiile lucratorilor privind securitatea si sindtatea in muncé;

10.  Evenimente (comunicare, cercetare, inregistrare si raportarea evenimentelor privind securitatea sl
sdnatatea in munca);

11.  Comitetul de securitate §i sanatatea in munca:

12.  Raspunderea patrimoniala (conf. Codului Muncii);

13.  Dispozitii generale, obligatii privind apararea impotriva incendiilor;

14.  Paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor.

In vederea participarii la concurs, candidatii depun la sediul institutiei dosarul de concurs in
termen de 10 zile lucritoare de la data afisarii anuntului pentru ocuparea unui post vacant.

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar care va contine urmétoarele
documente:
a) formular de inscriere la concurs (se va completa la sediul institutiei):
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea. potrivit legii. aflate in termen
de valabilitate:
¢) copia certificatului de césatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume. dupd
caz;
d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd electuarea unor
specializari. precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica:
e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd. care s ateste
vechimea in murici si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;
f) certificat de cazier judiciar;
g) adeverinta medicala care sd ateste starea de sdnatate corespunzitoare. eliberata de catre medicul de
familie al candidatului sau de citre unitdtile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului;
h) certificatul de integritate comportamentald din care sa reiasa ca nu s-au comis infractiuni prevazute la
art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele
care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor. precum si pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificirile si completarile ulterioare;
i) curriculum vitae, model comun european.
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PROPUNERI PRIVIND COMISIILE:

B MINISTERUL EDUCATIEI

Comisia de examen:
Presedinte: Tamaian Tudor Andrei — director — Colegiul Tehnic ~Anghel Saligny” Baia Mare
Membri:

1. Buftea Anuta — secretar sef — Colegiul Tehnic “Anghel Saligny™ Baia Mare

2. Canta Olimpia Adela — contabil sef — Colegiul Tehnic “Anghel Saligny™ Baia Mare
Secretar: Pop Aurica — secretar — Colegiul Tehnic “Anghel Saligny™ Baia Mare

Comisia de solutionare a contestatiilor:
Presedinte: Deceanu Maria Daniela— director adjunct Colegiul Tehnic “Anghel Saligny™ Baia Mare
Membri:
. Iveghes Livia — administrator financiar Colegiul Tehnic “Anghel Saligny” Baia Mare
2. Costinas Ileana Mariana — administrator financiar — Colegiul Tehnic ~Anghel Saligny” Baia Mare
Secretar: Pop Aurica —secretar — Colegiul Tehnic “Anghel Saligny™ Baia Mare

TIPUL PROBELOR DE CONCURS:
| Proba scrisa
1 Interviu

CONDITII SPECIFICE:

- studii superioare cu diplomi de licenti — indeplinirea conditiilor prevazute in legislatia in vigoare
pentru functia de inginer/subinginer, economist;

- vechime: 5 ani vechime in munca

CALENDARUL CONCURSULUI:

- depunerea dosarelor: 22.11.2023 -07.12.2023, in intervalul orar 8 - 15,

- Afisarea rezultatelor la selectia dosarelor: 8.12.2023, 13.00, la sediul institutiel,
- Proba scrisd: 14.12.2023 ora 9,00, la sediul institutiei.

- Afisarea rezultatelor proba scrisa 15.12.2023. ora 10,00, la sediul institutie,

- Proba interviu: 18.12.2023 ora 9.00 la sediul institutiei.

- Afisarea rezultatelor proba interviu: 18.12.2023, ora 15,00, la sediul institutiei.

Termenele in care se pot depune contestatii, respectiv afisarea rezultatelor contestatiilor: la
selectia dosarelor

- se pot depune contestatii in data de: 08.12.2023, in intervalu! orar 14,00 — 16,00, la sediul

institufiei. ;

- afisarea rezultatelor la solutionarea contestatiilor: 11.12.2023, ora | 0.00, la sediul institutiet.
Termenele in care se pot depune contestatii, respectiv afisarea rezultatelor contestatiilor: la proba
scrisa

- se pot depune contestatii pana in data de: 15.12.2023, in intervalul orar 11.00 — 13.00. la sediul

institutiei.

- afisarea rezultatelor la solutionarea contestagiilor: 15.12.2023, ora ! 6.00, la sediul institutiel.
Termenele in care se pot depune contestatii, respectiv afisarea rezultatelor contestatiilor: la proba
interviu

- se pot depune contestafii pana in data de: 19.12.2023. in intervalul orar 9.00 — 11.00, 'a sediul

institutiel.

- afisarea rezultatelor la solutionarea contestagiilor: 19. 12.2023, ora 13.00, la sediul institutiel.
Afisarea rezultatelor finale: 19.12.2023, ora 15,00, la sediul institutiei
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Concursul se va desfasura la sediul institutiei. loc. Baia Mare. str. Progresului, nr. 43, jud. Maramures.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul institutiei sau la telefon 0726138604

Presedintele Consiliului de Administratie
Prof. Tamaian Tudor Andrei —
/)
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