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Validata in sedinta CA din data 03.03.2023
Anexanr. 13 la OMEN 3597/2014

FISA CADRU A POSTULUI PENTRU PERSONALUL DIDACTIC AUXILIAR
SUPRAVEGHETOR DE NOAPTE -COR 962911

In temeiul Legii educatiei nationale nr. 1/2011, in temeiul contractului individual de munca
inregistrat in Registrul de evidenta a contractelor individuale de munca cu numarul . se incheie
astazi, . prezenta fisa a postului:

Numele si prenumele:
Specialitatea:
Denumirea postului: SUPRAVEGHETOR DE NOAPTE
Decizia de numire:

Incadrarea:

Cerinte:

- studii: absolvirea liceului cu examen de bacalaureat
- studii specifice postulul
- vechime:

Relatii profesionale:

- ierarhice de subordonare: director; director adjunct;

- de colaborare: cu personalul didactic, didactic auxiliar, personalul unitaii de invatdmant;
- de reprezentare a unitatii scolare

I. ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI
1. PROIECTAREA ACTIVITATILOR

1.1.Corelarea continutului activitatii cu obiectivele generale ale institutiei
1.2. Realizarea planului managerial al compartimentului
1.3. Aplicarea reglementarilor legale in vigoare

2. REALIZAREA ACTIVITATILOR

2.1. Indeplinirea sarcinilor de serviciu specifice postului

Particip4 aldturi de personalul scolii la formarea unui colectiv unitar de elevi;

Asigura curdtenia la locul de munca;

Supravegherea curageniei la locul de munca;

Supravegherea respectirii programului de camin (ora 22,00 — stingerea, ora 6,00 + desteptarea)
Supravegherea elevilor din caminul internat pe timpul nopfit;

Anunta de urgenta personalul de paza, administratorul, directorul sau politia in cazuri de urgenta:
Sesizarea administratorului sau a conducerii referitor la problemele aparute in domeniul de
activitate;

o Se ingrijeste de participarea elevilor la lectii si la toate celelalte activitati programate de scoala:
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e Se ocupa de organizarea timpului liber al elevilor interni;

Contribuie in toate Tmprejurdrile la formarea deprinderilor de ordine. curdfenie si disciplind la
elevi;

Indruma elevii si respecte regulile igienico — sanitare;

Verifica periodic starea mobilierului si a tuturor obiectelor din inventarul internatului;

Informeaza conducerea scolii, dirigintii, parintii, asupra comportamentului elevilor;

Participa la sedintele consiliului profesoral atunci cand este invitat;

Preda si preia serviciul pe bazi de proces verbal de predare — primire intre pedagog si
supraveghetorul de noapte;

Tine evidenta frecventei elevilor interni, a invoirilor si plecérilor acestora din internatul gcolii;
Identifica nevoile elevilor interni;

Faciliteaza comunicarea elev — elev, elev — périnte;

Consiliaza familia elevului cand este cazul;

Asigurd legdtura permanenta cu asistentii sociali pentru elevii aflati in protectie sociald;

Sesizeaza zilnic, administratorului scolii sau directorului adjunct, problemele aparute in domeniul
de activitate;

e Respectd in intreaga activitate NTSM si PSI;

e Se preocupi de permanenta perfectionare si imbunatatire a pregatirii profesionale.

2.2. Utilizarea rationala si eficientd a resurselor materiale, financiare, informationale si de timp
2.3. Contributii la dezvoltarea personalitatii elevului

3. COMUNICAREA SI RELATIONAREA

3.1.Capacitatea de a se integra,de a lucra in echipa.

3.2. Realizarea comunicarii scoald — familie, scoald — comunitate scolard, comunitate sociala

3.3. Monitorizarea situatiilor conflictuale

3.4. Obligativitatea anuntirii serviciului public de asistenta sociala sau DGAS in cazul suspiciunii unei
situatii de abuz sau neglijenta asupra copilului

4. MANAGEMENTUL CARIEREI SI AL DEZVOLTARII PERSONALE

4.1. Identificarea nevoilor proprii de dezvoltare
4.2. Participarea la activitati metodice/ stagii de formare/ cursuri de perfectionare etc.
4.3. Aplicarea cunostintelor / abilitatilor / competentelor dobandite.

5. CONTRIBUTIA LA DEZVOLTAREA INSTITUTIONALA SI LA PROMOVAREA
IMAGINII UNITATII SCOLARE

5.1.Promovarea unei atitudini pro-active fata de activitatile scolii.

5.2.Promovarea in comunitate a activitatii institutiei, participand la programe si parteneriate.
5.3.Facilitarea procesului de cunoastere, intelegere, insusire si respectare a regulilor sociale.

6.CONDUITA PROFESIONALA

6.1. Manifestarea atitudinii morale si civice (limbaj, {inutd, respect, comportament).
6.2. Respectarea si promovarea deontologiei profesionale.

Baia Mare. Str. Progresului, nr. 43, COD: 430291
Tel +40262223685, Fax: +4 0262 225803
e-mail: secretariat_ctsalignybmi@yahoo.com



S | Colegiul Tehnic "Anghel Saligny" ‘ A RO a—

| Baia Mare
Scoald Europeand

7.CONFIDENTIALITATEA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

7.1 Angajatul are obligatia sa respecte Regulamentul UE nr. 679/2016 privind protectia drepturilor si
libertitilor fundamentale ale persoanelor fizice, in special la dreptul la viata intima, familiala si privata.
cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal.

II. ALTE ATRIBUTII.
In functie de nevoile specifice ale unititii de invitamant, salariatul este obligat si indeplineasca
si alte sarcini repartizate de angajator, precum si normele, procedurile de sdndtate §i securitate a muncii,
de PSI 1 ISU, in conditiile legii:

Respecta programul de lucru stabilit si semneaza zilnic condica de prezenta.
Anunta la timp situatiile personale de exceptie care ar duce la incdlcarea programului de lucru intr-o
anumitad zi sau perioada si furnizeazd solutii de rezolvare pentru acoperirea sarcinilor de lucru.
Comunicarea situatiei aparute se va face conducerii Colegiului Tehnic .,Anghel Saligny” Baia Mare in
scris, specificAndu-se motivul, durata §i solutia de rezolvare;

RASPUNDEREA DISCIPLINARA

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzitor atrage dupd
sine raspunderea administrativa,civila, materiala sau dupa caz scaderea
corespunzitoare a calificativului si / sau sanctionarea disciplinara, pentru pagubele provocate Colegiului
Tehnic ,,Anghel Saligny” Baia Mare. conform prevederilor legii.

Director,
prof. Tamaian Tudor Andrei
(nume, semndturd, stampild)

PDatas coresunas
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